
 

 

 

 

 

 

 

 

ПАСПОРТ БИБЛОТЕКИ 

МКОУ «СОШ с.Мельница» 

на 2024 – 2025 учебный год 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Зав.библиотекой: Павлович Надежда Михайловна 
 

 



1. Общие сведения 

1.1 Год основания библиотеки – 1980год 

1.2 Этаж – второй 

1.3 Общая площадь – 51,2 кв.м 

1.4 Наличие читального зала – 8 посадочных мест, совмещён с абонементом 

1.5 Наличие книгохранилища для учебного фонда – имеется 

 

2. Материально – техническое оснащение 

Оборудование: 

Столы ученические     4 шт 

Компьютерный стол   1 шт 

Стулья    10 шт 

Стеллажи   12 шт 

Выставочные витрины 3 шт 

Кафедра   1 шт 

 

Технические средства: 

Ноутбук   1 шт 

МФУ   1 шт 

Выход в Интернет    имеется 

 

3. Сведения о кадрах 

3.1 Штат библиотеки – 1 ставка, зав.библиотекой 

3.2 Образование – высшее специальное 

3.3 Стаж библиотечной работы – 17 лет 

 

4.  График работы библиотеки 

Понедельник     08.00-15.35 

Вторник             08.00-15.35 

Среда                  08.00-15.35 

Четверг     08.00-15.35 

Пятница     08.00-15.35 

 

5. Номенклатура дел школьной библиотеки 

1. Паспорт школьной библиотеки 

2. План работы школьной библиотеки на учебный год 

3. Правила пользования школьной библиотекой 

4. Положение о порядке обеспечения обучающихся учебниками и учебными 

пособиями из фонда библиотеки 

5. Положение о порядке учёта, использования и сохранения библиотечного фонда 

учебной литературы 

6. Инструкция по технике безопасности  в ШБ 

7. Инструкция по пожарной безопасности в ШБ 

 

6.  Первичные учётные документы 

6.1 Инвентарная книга книжного фонда 



6.2 Книга суммарного учёта книжного фонда 

6.3 Дневник работы школьного библиотекаря 

4.4 Читательские формуляры 

5.5 Журнал учёта накладных 

 

7. Сведения о книжном и учебном фонде библиотеки образовательного 

учреждения 

Общий фонд библиотеки   на 01.09.2024 – 17028 экз. 

Учебный фонд на 01.09.2024 – 8157 экз. 

 

8. Основные контрольные показатели на конец 2023 – 2024 учебного года 

Всего обучающихся - 393 

Всего читателей - 387 

Читаемость – 9,4 

Посещаемость – 10,3 

Обеспеченность учебниками   100% 

 

9. Библиотечные услуги 

Предоставление доступа к информационным ресурсам. 

Обслуживание пользователей библиотеки на абонементе. 

Выполнение библиографических справок и подбор литературы 

Проведение устной и наглядной массово-информационной работы 

Информирование о новинка литературы 

Консультирование и помощь в поиске и выборе книг и материалов. 

 


